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 Berufsberatung SEK I 
 
       verantwortlich: Lehrkraft für WAT 
 

 Einführung Berufswahlpass in der Jahrgangsstufe 8 

 Potenzialanalyse in Klasse 8 

 Besuch des Berufsinformationszentrums (BIZ) im 1. Schulhalbjahr der Klassenstufe 9 im 
Rahmen eines Exkursionstages. Dieses dient der Vorbereitung des Praxislernens im 2. 
Schulhalbjahr. Während des Besuches erhalten die Schüler die Möglichkeit, sich den 
vielfältigen Ausbildungsmöglichkeiten zu widmen und entsprechende Aufgaben zu bearbeiten. 

 Vorbereitung und Durchführung des 14-tägigen „Praxislernens“ in Klassenstufe 9. 
Dazu müssen sich die Schüler eigenständig um einen Platz in einem Betrieb bemühen und 
gegebenenfalls Bewerbungen abgeben oder Bewerbungsgespräche durchführen. Während des 
Praxislernens werden die Schüler mit der Arbeitswelt konfrontiert. Anschließend wird dieses 
dann von den Schülern in einem schriftlich angefertigten Bericht analysiert und ausgewertet. 
Die Betreuung der Schüler erfolgt einmal wöchentlich durch Lehrer der Schule, die eventuell 
beratend, aber auch ggf. helfend eingreifen. 

 Im Rahmen des WAT- und Deutschunterrichtes werden die Grundlagen für die Bewerbung, 
Bewerbungsgespräche und Einstellungstests behandelt. Dazu werden auch 
Bewerbungsgespräche simuliert und dann analysiert sowie Rollenspiele durchgeführt. 

 Individuelle Beratungs- und Informationsgespräche zu Bewerbungen in Klassenstufe 10 durch 
Lehrer. Hierbei werden die Bewerbungen, die mögliche Abgänger nach der 10. Klasse 
erstellen, besprochen und evtl. korrigiert. 

 Unterstützung des Berufs- bzw. Studienfindungsprozesses in Klassenstufe 7-9 im Rahmen des 
WAT-Unterrichts (z.B. Trends in der Arbeitswelt, Analyse bestimmter Berufsfelder, 
Rollenspiele). Der WAT-Unterricht bietet vielfältige Möglichkeiten, den Schülern 
Zukunftsperspektiven in der Arbeitswelt zu eröffnen und somit den Entscheidungsprozess für 
einen bestimmten Beruf in Verbindung mit der dazu gehörigen Ausbildung (betrieblich, Studium 
etc.) zu unterstützen. 

 Teilnahme am Zukunftstag  

 Durchführung eines „Praxislerntages“ mit Auszubildenden in der Lehrwerkstatt bei MTU 
Maintenance in Ludwigsfelde. Interessierte Schülerinnen und Schüler erhalten Einblicke in 
die Ausbildungsinhalte zum Fluggeräte- und Industriemechaniker. 
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Berufsberatung SEK II 
 
verantwortlich: Oberstufenkoordinator 
 

 Orientierungsveranstaltung durch die Bundesjugendagentur für Arbeit 
Ein Mitglied der Bundesjugendagentur für Arbeit stellt verschiedene Ausbildungsmöglichkeiten 
vor, benennt Ausbildungszeiten und erklärt mögliche Finanzierungen im Rahmen der ersten 
Stunden der Seminarkurse Jahrgangsstufe 11. 

 Ausbildungsmesse „vocatium“  
Nach einer Informationsveranstaltung an unserer Schule wählen die Schülerinnen und Schüler 
der Jahrgangsstufe 11 Ausbildungsberufe, Studiengänge bzw. Firmen aus, mit denen sie direkt 
in Kontakt treten möchten.  
Durch das Institut für Talententwicklung werden die Gesprächstermine koordiniert. Die 
Schüler und Schülerinnen werden für die Messe freigestellt und bringen ihren von den Firmen 
unterschriebenen Teilnahmezettel wieder mit. Es wird gewährleistet, dass die Schülerinnen und 
Schüler tatsächlich mit einem Mitglied des gewünschten Ausbilders (Fa., Uni etc.) sprechen 
kann. Zu den Gesprächen können Kurzbewerbungen mitgebracht werden, die eine Beurteilung 
erhalten. Außerdem können Praktika etc. vereinbart werden. 
 

 Anträge und Co … 
Mit Unterstützung durch externe Partner erarbeiten die Schülerinnen und Schüler, welche 
Versicherungen notwendig sind, welche Zuschussmöglichkeiten für Studium und 
Berufsausbildung beantragt werden können und vieles mehr. 
 

 Berufs- und Studieninformationsveranstaltung  
Studierende verschiedener Universitäten bzw. Fachhochschulen geben einen Überblick über 
mögliche Studiengänge an „ihrer“ Ausbildungsstätte. Dabei berichten sie auch aus eigener 
Erfahrung über ganz selbstverständlich erscheinende Themen, wie Wohnungssuche, WG-
Gründung, BaföG etc. Diese Veranstaltung gibt einen Einblick in das alltäglich Leben eines 
Studierenden. 
Vertreterinnen und Vertreter verschiedener Firmen sowie Azubis stellen ihre Ausbildungs- und 
Studienmöglichkeiten vor Kleingruppen vor.  
 

 Regelmäßige Sprechstunde des zuständigen Mitglieds der Bundesjugendagentur für Arbeit in 
unserem Hause. 

 
 


